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固定资产报废处置申请单

	申请部门
	

	资产编号
	
	资产名称
	

	规格型号
	
	使用部门
	

	报废处置数量

及单位
	
	资产残值

（处置金额）
	

	报废、处置固定资产台账内容

	购置日期
	
	资产原值
	

	规定使用年限
	     年
	已使用年限
	  年

	账类尚可使用年限
	     年
	
	

	报废原因

	  

	申请人
	签字：             日期：

	后勤部
	签字：             日期：

	财务总监
	签字：             日期：

	副总经理
	签字：             日期：

	总经理
	签字：             日期：

	董事长
	签字：             日期：


